
招聘简章信息书写说明
1、企业名称：按照企业营业执照注册的名称填写，不写简称。

2、企业介绍：文字不超过200字，主要介绍企业基本情况、生产情况和产品情况。

3、招聘待遇：不能写面议。如工资比较难确定具体数字，可以明确工资组成部分的具体内容，也可以写出本企业本岗位的员工工资最低到最高幅度，但不能低于最低工资标准（赣州市最低工资为1580元/月）。

4、招聘人数：不能写若干名，要具体招聘人数，最好能反映在本次招聘会中希望招聘的人数，不要填写本年内企业需要招聘的人数。

附：招聘简章信息模板



附: 招聘简章信息模板之一（适用招聘工种多的企业，字数控制在600字内）


XXXXXX公司

招聘信息
 

       公司简介：

	招聘岗位
	招聘人数
	招聘条件（要求）
	薪资待遇
	其他说明

	普工
	10
	 高中以上学历

年龄：18-45
	 3000-5000
	 试用期1-3个月,月休4天

	销售业务经理
	5
	 有同行业销售经验优先录用，底薪加提成

年龄：18-45
	 5000-12000
	 试用期1-3个月，月休4天

	研发工程师
	1
	 要求有相同行业经验3年以上，高分子专业本科以上学历

年龄:25-45
	 6000-12000
	 试用期1-3个月，月休4天

	电工
	2
	 高中以上学历，有3年以上工业电工经验，有电工证

年龄：18-45
	 4000-6000
	 试用期1-3个月，月休4天，董机修，有高压电工证优先录用

	投标专员
	
	年龄：18-35负责公司产品的投标，制作书面投标资料，完善投标资质，协助建立并维护良好的客户关系，积极促进公司业务可持续发展。


	3000-5000
	试用期1-3个月，月休4天，有相关行业工作经验优先录用

	做饭阿姨
	2
	年龄：18-50身体健康，负责公司员工早中晚3餐，会骑电动车，有意向，可面议。
	2500-3500
	试用期1个月，月休2天，有公司食堂工作经验优先录用



      福    利：

      联系地址：  

      联系电话：  

      公司网址：  

      邮   箱：  

      乘车路线： 

